
Googleフォームの作成⽅法



⾃⼰紹介
•⽒名：柴崎⼀貴（しばさきかずき）
•年齢：25歳（1997年7⽉7⽇⽣まれ）
•出⾝：千葉県成⽥市
•⼤学：明治⼤学商学部商学科
•趣味：絵を描くこと、ダンス



①「Google」を検索して⾚枠をクリック



②以下の画⾯を表⽰させる



③右端の点をクリックし、Formsをクリック



④「空⽩」をクリック



⑤「無題のフォーム」をクリックし、タイトルを⼊⼒

フォームの説明：
挨拶や開催⽇時、定員など
詳細な情報を記⼊できます



⑥質問内容、選択肢を⼊⼒

回答項⽬の内容や
項⽬の追加ができます

回答項⽬の
種類が選べます



※よく使⽤される回答項⽬の種類
•記述式：記述で回答（名前、メールアドレスなど）
•段落：回答が⻑い場合
•ラジオボタン：選択肢を1つ選ぶ
•チェックボックス：選択肢を複数選ぶ
•プルダウン：多くの選択肢から1つ選ぶ



⑦デザインを設定する

パレット🎨クリックし、⾊や
背景の画像を変更できます



画像を選択から背景を選べる



⑧プレビューで内容確認

⽬👀をクリックし、
設定した内容を確認します



⑨宛先を⼊⼒し、フォームを送信する



QRコードでも共有可能
GoogleChrome Microsoft Edge



⑩フォームのコピー作成



「回答」は以下から確認できます

この点を押すと
回答に関する設定ができます。



よく使⽤する「回答」の設定
回答が来た際に

メール通知をする設定

回答をデータでダウンロード
したり印刷する



「設定」について



回答
回答者に回答のコピーを

送信できます。

回答前に
ログインさせるか設定できます。

オフにしておく



事前質問の抜粋
•⾷事の申込みをGoogleフォームで⾏っているが、受付⾷数の上
限になったら、⾃動で締切る設定を教えて欲しい。
→できなくはないが、スクリプトが必要。（上級者向け）



事前質問の抜粋
•料⾦、項⽬の数に制限が有るのか？
→料⾦は無料で、項⽬数の制限もなし

•フォームで得られた回答の集計は、複数の⼈(⾷堂の関係者で観
れるか？
→同じアカウントでログインすることで閲覧できる。



テンプレートを選んで作成することもできます



以上がフォームの作り⽅です。
ここからは実際にフォームを
作成してみましょう！


